Procedura optat i windykacji

Dotyczaca optat, zwolnien od optat i windykacji naleznosci
w Zespole Szkét Ogoélnoksztatcacych "Bednarska"
im. Maharadzy Jam Saheba Digvijay Sinhji

12 marca 2005 r.
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Preambuta

W trosce o zapewnienie potrzebnych $rodkéw finansowych dla Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych
"Bednarska", jak tez majac na uwadze dotychczasowe, nie zawsze najlepsze do$wiadczenia z
ptatnosciami czesnego oraz ufajac, ze ponizsze zasady przyczynig sie do polepszenia stanu finansow
Szkot i do wiekszej przejrzystosci regut dla rodzicow, Zarzad Towarzystwa Przyjaciét I Spotecznego
Liceum Ogdlnoksztatcacego ustanawia nastepujaca procedure.

Optaty za Szkoty

§1

1. Szkoty nalezace do Towarzystwa Przyjaciot I Spotecznego Liceum Ogolnoksztatcacego sq szkotami
odptatnymi, za wyjatkiem:

a) Decyzji Komisji do spraw Optat za Szkote i Stypendiow podjetej zgodnie z regulaminem;

b) Przyznania przez Rade Dyrektoréw nieodptatnych miejsc dla ucznidw, ktdrzy nie majg
rodzicow/opiekundw albo kontakt z nimi jest niemozliwy lub utrudniony, a takze, ktérych
rodzice/opiekunowie sgq w wyjatkowo trudnej sytuacji materialnej. Dotyczy to zwtaszcza dzieci z
Domow Dziecka i dzieci z rodzin uchodzcow.

§2

1. Opfaty stanowig czesne, wpisowe i optaty egzaminacyjne jak tez i inne opfaty np. za dodatkowe
lekcje jezyka angielskiego.

2. Czesne optacane jest za kazdy miesigc roku kalendarzowego wiacznie z miesigcami letnich wakacji,
ferii i wszelkich $wiat oraz innych dni wolnych od nauki.

3. Do kompetencji Zarzadu Towarzystwa nalezy ustalanie wysokosci czesnego oraz wysokosci
wpisowego i optat egzaminacyjnych.

4. Czesne nalezy wnosi¢ do piatego dnia kazdego miesigca z gory, poczawszy od lipca przed
rozpoczeciem nauki w szkole do czerwca wigcznie w ostatnim roku nauki. Zwrot czesnego moze
nastapic tylko za te petne miesigce, w ktorych dziecko nie uczeszczato do szkoty.

5. Wpisowe nalezy optaci¢ w terminie do dwdch tygodni od dnia ukazania sie listy przyjetych.
Wopisowe nie podlega zwrotowi.

6. Optate egzaminacyjng nalezy uisci¢ do dnia egzaminu, czyli do wtorku po Wielkanocy (ostatni dzien
ferii wiosennych). Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi.

§3

1. Rodzice i/lub opiekunowie dziecka przed przyjeciem dziecka do szkoty w terminie najpdzniej do
trzech dni od dnia zakonczenia roku szkolnego podpisujg i przekazujg nastepujace dokumenty:

a) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z "Procedurg Optat i Windykacji" (patrz Zatacznik 1)

b) Kopie zlecenia do banku zobowigzujace bank do automatycznego polecenia zapfaty czesnego na
rzecz szkoty.

2. Platnicy mogaq optacac czesne za okres rowny miesigcu lub jego wielokrotnosciom.

3. Wysoko$¢ czesnego moze ulec zmianie, ktdra ogtoszona zostaje na zebraniu rodzicdw nie pdzniej
niz na miesigc przed jej wprowadzeniem.

4. Podwyzka czesnego nie obejmuje tych miesiecy, za ktdre uiszczona zostata optata czesnego przed
ogtoszeniem podwyzki na zebraniu rodzicow.

Procedura windykacyjna w wypadku zalegania z ptatnosciami

§4

1. Pfatnicy sg zobowigzani do wczesniejszego zawiadomienia w formie pisemnej (dopuszczalna jest
zawiadomienie w formie elektronicznej - "e - mail") o mozliwym opdznieniu w ptatnosciach.

2. W wypadku wczesniejszego zgtoszenia gtdwna/y ksiegowa/y szkoty lub osoba upowazniona przez
zarzad moze zaakceptowac takie opdznienie ptatnosci do wysokosci 2 miesiecznego czesnego bez
wszczynania procedury windykacyjnej.



3. Szkota w przypadku wczesniejszego zawiadomienia nie nalicza karnych odsetek lub optat
manipulacyjnych zwigzanych z op6znieniami w ptatnosciach za ten okres.

§5

1. Gdy zalegto$¢ w optatach nie zostanie uprzednio zgtoszona, 15 dnia miesigca szkota wdraza
procedure windykacyjng.

2. Gtéwna/y ksiegowa/y szkoty przekazuje najpdzniej do 15 dnia biezacego miesigca, dyrektorom
szkdt wykaz osob zalegajacych z optatami za biezacy miesigc.

3. O powstatych zalegtosciach w optatach zawiadamiani sg rodzice/opiekunowie w formie
powiadomienia lub wezwania.

a) Platnicy zalegajacy z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 10 dni otrzymujg pisemne powiadomienie
0 zadtuzeniu z pokwitowaniem odbioru (patrz Zatacznik 2).

b) Ptatnicy zalegajacy z ptatnosciami przez od 2 do 3 miesiecy otrzymujg ostateczne wezwanie do
zaptaty z pokwitowaniem odbioru (patrz Zatgcznik 3).

¢) Powiadomienie i wezwanie powinno mie¢ forme zapewniajaca poufnosé¢, co do tresci.

d) Platnicy zalegajacy z ptatnosciami mogg by¢ jednoczesnie telefonicznie powiadomieni o zaistniatym
zadtuzeniu przez dyrektora szkoty, wychowawce lub nauczyciela wskazanego przez dyrektora szkoty.
e) Powiadomienie i wezwanie przekazywane jest rodzicom/opiekunom przez wychowawcéw. W
przypadkach, kiedy dostarczenie przez wychowawce jest niemozliwe, informacja wysytana jest pocztg
polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

f) Rodzice sq zobowigzani do pokwitowania odbioru powiadomienia.

§6

1. W przypadku powstania zalegtosci dtuzszej niz trzy miesigce podejmowane sg nastepujace dziatania
windykacyjne:

a) W drastycznych przypadkach dyrektorzy szkdt, po uprzednim poinformowaniu Zarzadu
Towarzystwa Przyjaciot I SLO, przekazujg sprawe do sadu, w celu orzeczenia przez sad tytutu do
realizacji roszczenia windykacyjnego.

b) W szczegdlnie drastycznych przypadkach niedokonywania optat za nauke przez
rodzicow/opiekundw ucznia Zarzad Towarzystwa I SLO kieruje do dyrektoréw szkoét wniosek o
skreslenie ucznia z listy ucznidow (patrz Statut Towarzystwa Przyjaciét I SLO, artykut 25, punkt 24).

§7

Uczen, ktdrego rodzice/opiekunowie zalegajq z ptatnosciami za gimnazjum nie bedzie przyjety do
liceum. Dotyczy to zardwno ptatnosci za nauke tego ucznia, jak tez jego rodzenstwa naturalnego lub
przyrodniego. W wyjatkowych przypadkach decyzje te mogg cofna¢ dyrektorzy szkot.

Powyzsza regufa nie dotyczy wyjatkdw wymienionych w paragrafie 1 w punkcie 1 i 2.

§8

1. Wszelkie koszty zwigzane z procedurg windykacyjng ponosza dtuznicy. W szczegdlnosci nalezg do
nich nastepujace koszty:

a) Optaty skarbowe

b) Optaty pocztowe

¢) Opfaty sadowe (w drastycznych przypadkach)

d) Koszty obstugi prawnej

e) Koszty czynnosci administracyjnych i ksiegowych i inne

2. Koszty procedury windykacyjnej ustala sie ryczattowo w formie kary umownej:

a) Za kazdy miesigc opdznienia naliczana jest kara umowna w wysokosci 100,00 ztotych.

b) Niezaleznie od opfaty wymienionej w tym paragrafie w punkcie 2a szkofa zastrzega sobie prawo
naliczania odsetek ustawowych od kwot naleznych za caty okres zadtuzenia.

§9

1. Na kazdym etapie procedury windykacyjnej dopuszczona jest mozliwo$¢ podpisania ugody
regulujacej indywidualnie sptate zadtuzenia.

2. Nie sq mozliwe ugody dotyczace niewypetnionej ugody.

3. Ugoda negocjowana jest przez Komisje ds. Optat za Szkote i Stypendidw, a wniosek o zatwierdzenie
ugody kierowany jest do Zarzadu Towarzystwa Przyjaciot I SLO. Ostateczng decyzje w sprawie ugody
lub umorzenia zadtuzenia rodzicéw/opiekundw ucznia wobec szkoty podejmuje Zarzad Towarzystwa
Przyjaciét I SLO na wniosek ww. komisji (patrz Statut Towarzystwa Przyjaciot I SLO, artykut 25, punkt
23).



Zatacznik 1

(adres e-mailowy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznatam/em sie z dokumentem zatytutowanym PROCEDURA OPKAT I WINDYKACII
wraz z zatacznikami, a ich tres¢ jest dla mnie zrozumiata.

Przyjmuje do wiadomosci, ze procedury te regulujg obowigzki rodzicow/opiekunéw dzieci
uczeszczajacych do Zespotu Szkdt Ogolnoksztatcacych "Bednarska" im. Maharadzy Jam Saheba
Digvijay Sinhji w sferze optat za szkoty, zwolnienia od tych optat, jak tez windykacji naleznego, a
nieoptaconego czesnego.

Ponadto o$wiadczam, ze zobowigzuje sie do przestrzegania Statutu oraz regulaminu Zespotu Szkét
Ogodlnoksztatcacych "Bednarska" im Maharadzy Jam Saheba Digvijay Sinhiji, a takze statutéw i
regulamindw szkot wehodzacych w sktad zespotu.

Warszawa, dnia ......ccceevuvennnnnn.

(Rodzic/Opiekun)



Zatacznik 2
Warszawa, dnia ......coevvnveennnnn.

I Spoteczne Liceum Ogdlnoksztatcace
00-310 Warszawa, ul. Bednarska 2/4
NIP: 525-230-67-29

lub Filia I Spotecznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego
00-0 Warszawa, ul. Raszynska 22
NIP:

Lub Spoteczne Gimnazjum Nr 20
00-0 Warszawa, ul. Raszynska 22
NIP:

Informacja o dtugach:

ZADLUZONY MACIE]

POWIADOMIENIE O ZADLUZENIU
Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w Panstwa optatach za nauke cdrki/syna w naszej szkole istnieje
zadtuzenie, ktére wynosi obecnie:

2.230,00 (Stownie: dwa tysigce dwiescie trzydziesci ztotych zero groszy)

(stan na dzien 15 stycznia 2005 r.)

Przypadajacej nam z tytutu:
Data numer dokumentu kwota zadtuzenia
2004-09-30 I LO 07,08,09 400,00

Jesli w naszej szkole uczy sie wiecej niz jedno Panstwa dziecko, podana kwota obejmuje zadtuzenie
taczne.

Prosimy o jak najszybsze uregulowanie dtugu. Przypominamy, ze optata za nauke wynosi 790,00 zi.
Miesiecznie (w wypadku maturzystéw do czerwca wiacznie) i nalezy jg wnosi¢ do piatego dnia
kazdego miesiaca.

Naleznos¢ prosimy przekazac na konto:
w banku: BRE BANK SA O/WARSZAWA
nr rachunku: 56 1140 1010 0000 3280 0200 1001

lub

lub

Gtowny Ksiegowy

Matgorzata Zedzian

Liceum Bednarska 022 826 63 04

Gimnazjum i Liceum Raszynska 022 659 82 72
e-mail alfa@bednarska.edu.pl



Zatacznik 3
Warszawa, dnia ......coevvnveennnnn.

I Spoteczne Liceum Ogdlnoksztatcace
00-310 Warszawa, ul. Bednarska 2/4
NIP: 525-230-67-29

lub Filia I Spotecznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego
00-0 Warszawa, ul. Raszynska 22
NIP:

Lub Spoteczne Gimnazjum Nr 20
00-0 Warszawa, ul. Raszynska 22
NIP:

Informacja o dtugach:

ZADLUZONY MACIE]

OSTATECZNE WEZWANIE DO ZAPLATY
Szanowni Panstwo,

Informujemy z przykroscia, ze w optatach za nauke Panstwa corki/syna .................... (imie i nazwisko)
w naszej szkole istnieje zadtuzenie, ktdre wynosi obecnie:

2.230,00 (Stownie: dwa tysigce dwiescie trzydziesci ztotych zero groszy)

(stan na dzien 15 stycznia 2005 r.)

Przypadajacej nam z tytutu:
Data numer dokumentu kwota zadtuzenia
2004-09-30 I LO 07,08,09 400,00

W kwocie tej zawarta jest tez optata na poczet kosztow procedury windykacyjnej w wysokosci 100,00
zt. za kazdy miesigc opdznienia w ptatnosci,
W sumie W WYSOKOSCi ........ccceeennnnn. zh

Jesli w naszej szkole uczy sie wiecej niz jedno Panstwa dziecko, podana kwota obejmuje zadtuzenie
taczne.

Dyrekcja Szkoty zwraca sie do Panstwa z pro$ba o niezwtoczne uregulowanie tego zadtuzenia.
Pragniemy zwrdci¢ Panstwa uwage na fakt, ze do regularnego wnoszenia czesnego zobowigzali sie
Panstwo posytajac swoje dziecko do naszej szkoty jak tez podpisujac stosowne o$wiadczenia.

Z ogromng przykroscig informujemy Panstwa, ze jesli niniejsze pismo nie odniesie zamierzonego
skutku w podanym terminie, to bedziemy zmuszeni do podjecia stosownych krokéw prawnych
zmierzajacych do wyegzekwowania naleznych opfat za szkote. W zwigzku z tym pismo niniejsze
prosimy potraktowac jako ostateczne wezwanie do dokonania ptatnosci.

Naleznos$¢ prosimy przekaza¢ na konto:
w banku: BRE BANK SA O/WARSZAWA
nr rachunku: 56 1140 1010 0000 3280 0200 1001

lub
lub

Oczekujac Panstwa szybkiej i pozytywnej reakgiji,
Pozostajemy z nalezytym szacunkiem

Za Dyrekcje

Gtéwny Ksiegowy

Matgorzata Zedzian

Liceum Bednarska 022 826 63 04

Gimnazjum i Liceum Raszynska 022 659 82 72
e-mail alfa@bednarska.edu.pl



